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Проект

ЗАТВЕРДЖУЮ

В.о. голови ДПА у Хмельницькій області 

______________________ І.П. Сінгаєвський
                                                                                                                                                    „    ” вересня  2011 року
ПЛАН

роботи державної податкової адміністрації у Хмельницькій області 

на ІV квартал 2011 року

	№ з/п
	Зміст заходів


	Відповідальні виконавці (назва структурного підрозділу)
	Термін виконання заходів
	Відмітка
про виконання

	Розділ 1. Організація роботи щодо забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України,

у т.ч.:

	1.1. Організація роботи щодо надходження коштів до бюджетів усіх рівнів

	1.1.1. 
	Підготувати розрахунок очікуваних надходжень платежів у розрізі підвідомчих ДПІ, згідно наказу ДПА в області від 08.11.10 №348 „Про підвищення рівня прогнозно-аналітичної роботи” та надати прогноз керівництву ДПА в області


	Відділ економічного аналізу
	Щомісячно за 5 календарних днів до початку місяця; на 7 календарний день поточного місяця; 
8 до 23 календарного дня поточного місяця; 
з 23 календарного дня до кінця поточного місяця
	

	1.1.2. 
	Підготувати проект розподілу та довести до органів ДПС області помісячний план-графік забезпечення надходжень до загального та спеціального фондів Державного бюджету України у розрізі податків і зборів, які закріплені за податковою службою на жовтень-грудень 2011 року
	Відділ економічного аналізу
	Щомісячно на наступний робочий день після отримання відповідного наказу з ДПС України
	

	1.1.3. 
	Провести аналіз фактичного використання бази оподаткування за підсумками відповідного звітного періоду в розрізі платників податків, підвідомчих ДПІ

За результатами аналізу підготувати відповідні аналітичні та інформаційні матеріали з відповідними пропозиціями керівництву ДПА в області, на апаратні і робочі наради, засідання колегії ДПА в області, тощо
	Відділ економічного аналізу


	Щомісячно на 2-й день після формування звіту 1-п
	

	1.1.4. 
	Організувати виконання план-графіку надходжень до бюджетів усіх рівнів в розрізі податків і підвідомчих ДПІ:
	Відділ економічного аналізу

управління оподаткування юридичних осіб

управління податкового контролю юридичних осіб

управління оподаткування фізичних осіб

управління податкової міліції

відділ погашення прострочених податкових зобов‘язань


	Щоденно
	

	1.1.5. 
	1.1.4.1.
	щоденно формувати зведені показники виконання план-графіку надходжень до бюджетів усіх рівнів (формування щоденної аналітичної, табличної інформації) в розрізі податків, підвідомчих ДПІ та структурних підрозділів; 
	
	
	

	1.1.6. 
	1.1.4.2.
	проаналізувати виконання план-графіку та надходжень платежів до Загального фонду Державного бюджету України по основним бюджетоутворюючих податках та зборах відповідно до показників середньомісячних надходжень поточного та минулого року та інших показниках;
	
	
	

	1.1.7. 
	1.1.4.3.
	здійснити контроль за забезпеченням рівномірного збору до Загального фонду Державного бюджету України в розрізі податків та структурних підрозділів підвідомчих ДПІ
	
	
	

	1.1.8. 
	Провести аналіз формування податкового кредиту та валових витрат за рахунок платників, які віднесені до категорії вигодотранзитуючих суб’єктів господарювання. 
Відповідні аналітичні матеріали надати управлінню податкового контролю юридичних осіб та УПМ
	Відділ економічного аналізу
	Щомісячно до 20 числа
	

	1.1.9. 
	Проаналізувати формування податкового кредиту підприємствами „вигодонабувачами” за рахунок підприємств віднесених, згідно наказу ДПА України від 08.08.11 №475/ДСК „Про впровадження комплексної системи запобігання та протидії процесам тінізації економіки” та відповідного наказу ДПА в області від 11.08.11 №8/ДСК до „транзитерів” та „податкових ям”. 
Відповідні аналітичні матеріали надати управлінню податкового контролю юридичних осіб, УПМ та підвідомчим ДПІ для використання в роботі та вжиття відповідних заходів 
	Відділ економічного аналізу,
управління оподаткування юридичних осіб,
управління податкового контролю юридичних осіб,
управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом,
управління податкової міліції,
юридичне управління,
управління інформатизації процесів оподаткування,
відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість,
відділ внутрівідомчого контролю,
сектор апеляцій,
сектор реєстрації та обліку платників податків
	Щомісячно до 5 числа
	

	1.1.10. 
	Забезпечити підготовку аналітичних матеріалів на засідання робочої групи по підприємствах віднесених, згідно наказу ДПА України від 08.08.11 №475/ДСК „Про впровадження комплексної системи запобігання та протидії процесам тінізації економіки” та відповідного наказу ДПА в області від 11.08.11 №8/ДСК до „транзитерів” та „податкових ям”
	Відділ економічного аналізу
	Згідно окремого графіка
	

	1.1.11. 
	Використовуючи наявну інформаційну базу даних здійснити аналіз стану розрахунків з бюджетом платників податків, які мають тенденцію до значного зменшення сплати податків при нарощуванні обсягів реалізації продукції та декларують малоприбуткову діяльність, яка не відповідає тенденціям макроекономічного розвитку регіону
	Відділ економічного аналізу
	Постійно після отримання даних декларацій
	

	1.1.12. 
	Підготувати аналітичні матеріали щодо надходження коштів до бюджетів усіх рівнів керівництву ДПА в області на апаратні і робочі наради, засідання колегії ДПА в області, обласну державну адміністрацію, сформувати звіт  
	Відділ економічного аналізу
	Щомісячно на 2-й день після формування звіту 1-п
	

	1.1.13. 
	Проаналізувати зведені звіти про пільги в оподаткуванні за 1 квартал 2011 року, підготовити відповідні аналітичні збірники, висновки та пропозиції
	Відділ економічного аналізу
	Згідно затвердженого графіку надання аналітичних матеріалів
	

	1.1.14. 
	Забезпечити проведення моніторингу єдиного реєстру податкових накладних, щодо обґрунтованості формування податкового кредиту підприємств реального сектору економіки, які здійснюють операції з сумнівними суб’єктами господарської діяльності. Відповідні аналітичні матеріали надати підрозділу оподаткування,  аудиту та підвідомчим ДПІ.
	Відділ економічного аналізу
	Щоденно
	

	1.1.15. 
	Проаналізувати рівень податкової віддачі суб’єктів господарювання з податку на прибуток за підсумками ІІ – ІІІ кварталів 2011 року з метою виявлення суб’єктів господарювання, які мінімізують податкові зобов’язання. 

За результатами проведеної роботи підготувати відповідні аналітичні та інформаційні матеріали з відповідними пропозиціями керівництву ДПА в області  
	Відділ адміністрування податку на прибуток
	12.12.11
	

	1.1.16. 
	Проконтролювати відпрацювання підвідомчими ДПІ підприємств, які при значних обсягах валових доходів мають незначну податкову віддачу. За підсумками декларування за ІІ – ІІІ квартали 2011 року провести аналіз декларацій з податку на прибуток підприємств та направити в ДПІ, ОДПІ, МДПІ.
Підготувати відповідні аналітичні матеріали керівництву ДПА в області на апаратні і робочі наради
	Відділ адміністрування податку на прибуток
	До 16.01.12
	

	1.1.17. 
	Використовуючи наявну інформаційну базу, з метою розширення бази оподаткування за підсумками ІІ - ІІІ кварталів 2011 року провести аналіз декларацій підприємств, які при наявності валових доходів декларують від’ємне значення та відсутність об’єкту оподаткування. 
Направити оглядовий лист в підвідомчі ДПІ. Підготувати відповідні аналітичні матеріали керівництву ДПА в області на апаратні і робочі наради, засідання колегії ДПА в області
	Відділ адміністрування податку на прибуток
	До 16.01.12
	

	1.1.18. 
	Організувати роботу по опрацюванню розшифровок податкових зобов’язань та податкового кредиту в розрізі контрагентів (додаток 5 до декларації з ПДВ) у відповідності до вимог наказу ДПА України від 18.04.08 №266 „Про організацію взаємодії органів державної податкової служби при опрацюванні розшифровок податкових зобов’язань та податкового кредиту з податку на додану вартість у розрізі контрагентів” із змінами та доповненнями.

Про результати щомісячно доповідати керівництву ДПА в області.
	Відділ адміністрування  ПДВ
	Щомісячно до 10 числа
	

	1.1.19. 
	Забезпечити відпрацювання платників податку на додану вартість – юридичних осіб, які допускають різке збільшення податкового кредиту  відповідно до Регламенту комплексного відпрацювання сум податкового кредиту з податку на додану вартість, затвердженого наказом ДПА України від 25.01.10 №34 „Про організацію комплексного відпрацювання сум податкового кредиту з податку на додану вартість” 
	Відділ адміністрування ПДВ

управління податкової міліції
	Щомісячно до 7 числа
	

	1.1.20. 
	Проаналізувати діяльність суб‘єктів господарювання на предмет виявлення „сплячих” підприємств у Хмельницькій області з метою подальшого вжиття заходів щодо анулювання свідоцтва ПДВ.
	Відділ адміністрування ПДВ

управління податкової міліції
	Щомісячно до 7 числа
	

	1.1.21. 
	Провести аналіз та відпрацювання податкової звітності з ПДВ, в тому числі за допомогою автоматизованої системи „Єдиний реєстр податкових накладних”
	Відділ адміністрування ПДВ

управління податкової міліції
	Щомісячно

 1 числа
	

	1.1.22. 
	Відпрацювати підприємства з метою руйнування схем мінімізації податкових зобов’язань, продовжити системну роботу щодо детінізації економіки, вдосконалення інформаційно-аналітичної діяльності податкових органів щодо відпрацювання ризикових суб‘єктів господарювання та виконання вимог наказу ДПА України від 08.08.11 №475/ДСК „Про впровадження комплексної системи запобігання та протидії процесам тінізації економіки” та відповідного наказу ДПА в області від 11.08.11 №8/ДСК


	Відділ економічного аналізу, управління оподаткування юридичних осіб,                управління податкового контролю юридичних осіб,  управління податкової міліції, управління оподаткування фізичних осіб,                               відділ контролю за відшкодуванням ПДВ,        юридичне управління, управління інформатизації процесів оподаткування,          сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно, протягом кварталу
	

	1.1.23. 
	З метою розширення бази оподаткування організувати роботу підвідомчих ДПІ щодо моніторингу укладених орендодавцями договорів оренди та правильності обчислення суб’єктами господарювання орендної плати за землі державної та комунальної власності. 
Про проведену роботу проінформувати керівництво ДПА в області та ДПС України
	Відділ адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	08.10.11


	

	1.1.24. 
	З метою розширення бази оподаткування та забезпечення надходжень до зведеного бюджету екологічного податку, забезпечити співпрацю з Державним управлінням екології та природних ресурсів в Хмельницькій області щодо отримання переліку підприємств-платників області, яким у встановленому порядку видано дозволи на викиди забруднюючих речовин, скиди у водні об’єкти та розміщення відходів
	Відділ адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	До 10.12.11
	

	1.1.25. 
	Організувати роботу щодо виконання п.9 „Плану спільних заходів з вирішення проблемних питань щодо забезпечення боротьби з ухилення від оподаткування та мінімізацією податкових зобов’язань на 2011 рік” затвердженого 07.06.11 першим заступником голови обласної державної адміністрації, а саме провести інвентаризацію договорів оренди на предмет відповідності мінімального розміру орендної плати статті 288 Податкового кодексу України.

Про проведену роботу інформувати керівництво ДПА в області та органи місцевого самоврядування
	Відділ адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів

управління оподаткування фізичних осіб
	До 30.12.11
	

	1.1.26. 
	Забезпечити контроль за використанням виробниками лікарських засобів спирту, отриманого за допомогою податкових векселів за пільговою ставкою акцизного податку, для унеможливлення ухилення від сплати акцизного податку в разі порушення вимог щодо його цільового використання
	Сектор акцизного збору


	До 01.01.12

	

	1.1.27. 
	Провести аналіз повноти задекларованих сум акцизного податку з імпортних алкогольних напоїв та обсягів їх ввезення, враховуючи дані вантажно-митних декларацій 
	Сектор акцизного збору


	27.12.11


	

	1.1.28. 
	З метою виявлення суб’єктів господарювання, які ухиляються від сплати збору на розвиток виноградарства, садівництва і хмелярства, проаналізувати інформації щодо діючих ліцензій на право здійснення роздрібної торгівлі алкогольними напоями від РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області та органів ДПС інших регіонів.
	Сектор акцизного збору


	20.01.12

	

	1.1.29. 
	Проаналізувати пільги отримані платниками акцизного податку у IІІ кварталі 2011 року, їх відповідність даним Декларацій акцизного податку
	Сектор акцизного збору
	11.11.11
	

	1.1.30. 
	Проведення аналізу  основних економічних та фінансових показників діяльності (економічний потенціал) суб’єктів господарювання групи “ризику”.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно

після отримання даних декларацій
	

	1.1.31. 
	Забезпечити аналіз бази даних за ф.№1-ДФ за ІІІ квартал 2011 року. Опрацювати підприємства, які за даними ф.№1-ДФ нарахували середньомісячну заробітну плату найманим працівникам у розмірах, менших законодавчо встановленої мінімальної заробітної плати. Вжити заходів по здійсненню контролю за дотриманням платниками вимог чинного законодавства при нарахуванні (виплаті) заробітної плати 
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Листопад
	

	1.1.32. 
	Надати методичну та практичну допомогу підвідомчим податковим органам щодо забезпечення виконання розрахункової бази зі збору платежів до загального та спеціального фондів Державного бюджету України та розрахункової бази з надходження платежів до місцевих бюджетів
	Управління оподаткування фізичних осіб


	Протягом

кварталу в разі необхідності
	

	1.1.33. 
	Проаналізувати стан виконання розрахункової бази зі збору платежів, які надходять до місцевого та Державного бюджетів, зокрема від плати за ліцензії на виробництво, оптової та роздрібної торгівлі спирту етилового, коньячного та плодового, алкогольними напоями та тютюновими виробами
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області

	Постійно,
протягом

кварталу


	

	1.1.34. 
	Забезпечити контроль за своєчасністю перерахування платежів до бюджету суб’єктами господарювання за продовжені ліцензії на право роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Постійно, протягом кварталу
	

	1.1.35. 
	Проаналізувати стягнення за актами документальних перевірок, не допускати зменшення основних показників контрольно-перевірочної роботи в порівнянні з відповідним періодом минулого року, забезпечувати позитивну динаміку рівня узгодження донарахованих сум та рівня стягнення донарахованих сум, які підлягають погашенню для забезпечення надходжень до Державного бюджету України за рахунок вжитих контрольно-перевірочних заходів.
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Щотижнево,
протягом кварталу
	

	1.1.36. 
	З метою наповнення Державного бюджету України забезпечити контроль за своєчасним документуванням порушень податкового та валютного законодавства суб‘єктів ЗЕД і фінансових установ, а також підвищенням добровільної сплати за матеріалами перевірок. 
Про результати доповісти керівництву ДПА в області та інформувати ДПС України
	Відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Щомісячно 

2 -го числа місяця, що настає за звітним
	

	1.1.37. 
	Забезпечити формування переліку податкових агентів, якими зазначено у податковому розрахунку за ф.№1-ДФ за ІІІ квартал 2011 року виплату заробітної плати в розмірі, який менший за законодавчо встановлений мінімум. 

Відповідну інформацію надати управлінню оподаткування фізичних осіб
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	15.12.11
	

	1.1.38. 
	Проаналізувати сплату податку з доходів фізичних осіб в розрізі підприємств згідно даних АІС „Галузь”, метою виявлення податкових агентів, якими не подано до органів ДПС податковий розрахунок за ф.№1-ДФ за ІІІ квартал 2011 року при утриманні податку з доходів фізичних осіб. Відповідну інформацію надати управлінню оподаткування фізичних осіб 
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	 15.12.11
	

	1.1.39. 
	Провести оперативно - розшукові заходи по руйнуванню тіньових схем ухилень від сплати податків, виявлення замовників, організаторів, виконавців цих злочинних схем, притягнення їх до кримінальної відповідальності, відшкодування завданих збитків 
	Відділ оперативно-розшукової діяльності УПМ ДПА в області
	Постійно

протягом кварталу
	

	1.1.40. 
	Спільно з податковими керуючими провести перевірку підприємств боржників щодо незаконної реалізації активів з податкової застави без дозволу органів ДПС. При виявленні порушень податкового законодавства притягувати їх до відповідальності згідно чинного законодавства
	Відділення оперативних заходів із скорочення податкового боргу УПМ 
	До 30.12.11


	

	1.1.41. 
	Підвищити ефективність профілактичної роботи по забезпеченню надходжень коштів до бюджету шляхом: застосування адміністративного арешту активів боржника, спільних дій з податковими керуючими щодо виявлення ліквідного майна та його опису, вилучення готівкових коштів та інших заходів
	Відділення оперативних заходів із скорочення податкового боргу УПМ 
	До 30.12.11


	

	1.1.42. 
	Провести моніторинг порушених справ про банкрутство, комплекс оперативно-розшукових заходів, направлених на виявлення та документування злочинів з метою руйнування злочинних схем ухилення з використанням процедури банкрутства
	Відділення оперативних заходів із скорочення податкового боргу УПМ 
	До 30.12.11


	

	1.1.43. 
	Забезпечити організацію виконання операції „Великий боржник”, що проводиться відповідно до листа ДПА України від 15.03.10 №5216/7/26-9117 спрямованої на відпрацювання підприємств, що мають значний податковий борг
	Відділення оперативних заходів із скорочення податкового боргу УПМ 
	До 30.12.11


	

	1.2. Організація та проведення контрольно – перевірочної роботи з питань додержання податкового та валютного законодавства

	1.2.1. 
	Підготувати проект розпорядного документу для організації виконання Методичних рекомендацій щодо складання плану-графіка проведення документальних перевірок суб’єктів господарювання, затверджених наказом ДПА України від 27.07.10 №548 для взаємодії структурних підрозділів органів ДПС області при складанні плану-графіку документальних перевірок суб’єктів господарювання на І квартал 2012 року з використанням серверу ДПС України згідно з Регламентом роботи автоматизованої системи „Відбір платників податків-юридичних осіб та визначення першочерговості для включення до плану-графіка”
	Управління податкового контролю юридичних осіб,
структурні підрозділи ДПА в області, які залучаються до складання план графіку документальних перевірок
	До 20.11.11


	

	1.2.2. 
	Провести формування та затвердження в установленому порядку планів-графіків проведення документальних перевірок суб’єктів господарювання на І квартал, забезпечити відбір суб’єктів господарювання 
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	До 30.12.11


	

	1.2.3. 
	Скоординувати роботу при формуванні планів-графіків з контролюючими органами (Державною митною службою та органами державної контрольно-ревізійної служби) щодо погодження строків проведення планових виїзних перевірок та одночасного їх проведення всіма контролюючими органами в день, установлений згідно з планом-графіком
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	До 30.12.11


	

	1.2.4. 
	Забезпечити контроль за виконанням плану-графіку документальних перевірок суб’єктів господарювання, узагальнення результатів контрольно-перевірочної роботи з використанням уніфікацірованих форм звітності згідно наказу ДПА України до наказу ДПА України від 04.12.06 № 737 „Про результати роботи підрозділів податкового контролю юридичних осіб органів державної податкової служби щодо проведених перевірок з питань дотримання вимог податкового та валютного законодавства” 
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Щомісячно 10 числа
	

	1.2.5. 
	Супроводжувати документальні перевірки великих платників податків з річними обсягами скоригованих доходів більше 30,0 млн.грн. з метою здійснення контролю за станом організації та проведення документальних перевірок, повноти застосування податкового законодавства та надання методичної та практичної допомоги підвідомчим ДПІ
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	По мірі проведення


	

	1.2.6. 
	Забезпечити організацію та супроводження документальних позапланових виїзних перевірок суб’єктів господарювання, які мають значні розбіжності у показниках податкових зобов'язань та податкового кредиту з ПДВ згідно наказу ДПА України від 18.04.08 №266 „Про організацію взаємодії органів державної податкової служби при опрацюванні розшифровок податкових зобов‘язань та податкового кредиту з ПДВ у розрізі контрагентів”(зі змінами №742)
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	По мірі виникнення розбіжностей
	

	1.2.7. 
	Організовувати проведення документальних перевірок суб’єктів господарювання за рішеннями судових органів, постановами слідчих податкової міліції та інших правоохоронних органів в процесі викриття порушень податкового законодавства, пов'язаних з приховуванням отриманих доходів та інших об'єктів від оподаткування
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	По мірі надходження
	

	1.2.8. 
	Проаналізувати акти документальних перевірок суб’єктів господарювання щодо їх відповідності нормативним та інструктивним документам ДПС України в частині дотримання якості проведення перевірок, оформлення результатів та реалізації матеріалів перевірок з накопиченням та аналізу інформації про тенденції порушень виявлених при проведенні контрольно-перевірочної роботи, схем ухилення від оподаткування та надання пропозицій на підвідомчі ДПІ про усунення порушень та застосування позитивного досвіду
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.2.9. 
	Провести аналіз матеріалів КРУ щодо порушень фінансової дисципліни, виявлених під час ревізій (перевірок), що свідчать про можливе заниження об’єкта або бази оподаткування, а також ухилення від сплати податків, зборів, обов’язкових платежів
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Щомісячно

до 21 числа.
	

	1.2.10. 
	Забезпечити організацію та супроводження документальних перевірок суб’єктів господарювання платників ПДВ, які допустили різке збільшення податкового кредиту згідно з наказом ДПА України від 25.01.10 №34 „Про організацію комплексного відпрацювання суми податкового кредиту з ПДВ”
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Щомісячно

до 8 числа


	

	1.2.11. 
	Провести аналіз господарської діяльності, контроль та супроводження проведення документальних перевірок суб’єктів господарювання, які здійснюють операції з експорту продукції „нетипової” для їх господарської діяльності та продукції за договорами комісії
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Щомісячно

до 21 числа.
	

	1.2.12. 
	Проаналізувати матеріали, отримані від підрозділів податкової міліції та інших правоохоронних органів, які містять інформацію про можливі порушення податкового законодавства у великих та особливо великих розмірах з метою визначення підстав здійснення планових та позапланових  документальних перевірок платників податків та забезпечення зворотного зв’язку з ініціаторами проведення перевірок про прийняті рішення та результати проведення контрольно-перевірочних заходів
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Щоквартально до 4 числа, наступного за звітним
	

	1.2.13. 
	Забезпечувати контроль за проведенням фактичних перевірок суб’єктів господарювання-юридичних осіб у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг згідно вимог ст.80 податкового Кодексу України по дотриманню вимог Закону України від 06.07.1995 року №265/95-ВР „Про застосування реєстраторів розрахункових операцій в сфері торгівлі, громадського харчування та послуг”
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Щомісячно

до 21 числа.
	

	1.2.14. 
	Проаналізувати результати роботи та дати оцінку ефективності роботи підпорядкованих підрозділів в частині контролю за готівковими розрахунками
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	За результатами роботи протягом кварталу
	

	1.2.15. 
	Провести якісний відбір суб’єктів господарювання – фінансових установ (банківських та небанківських) до розділу ІІ плану – графіку планових виїзних перевірок. Забезпечити захист відібраних пропозицій та затвердження їх в ДПС України
	Відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	30.12.11
	

	1.2.16. 
	Проконтролювати проведення перевірок банківських, небанківських фінансових установ та представництв нерезидентів. У разі необхідності надати пропозиції щодо безпосередньої участі в проведенні перевірок
	Відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Щомісячно 10 числа, що настає за звітним
	

	1.2.17. 
	Забезпечити контроль за проведенням перевірок суб‘єктів ЗЕД, у тому числі за повідомленнями банківських установ щодо порушення термінів розрахунків, визначених Законом України від 23.09.94 №185/94 „Про порядок здійснення розрахунків в іноземній валюті”. У разі необхідності надати пропозиції щодо безпосередньої участі в проведенні перевірок
	Відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Щомісячно 10 числа, що настає за звітним
	

	1.3. Організація роботи щодо погашення податкового боргу

	1.3.1. 
	Провести розрахунок прогнозування надходжень платежів до державного бюджету за рахунок погашення податкового боргу в розрізі підприємств - боржників, довести до підрозділів погашення прострочених податкових зобов’язань підвідомчих ДПІ відповідні завдання по мобілізації надходжень та погашенню податкового боргу до зведеного бюджету
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань
	12.10.11,

11.11.11,

12.11.11


	

	1.3.2. 
	Забезпечити контроль за організацією роботи підпорядкованих підрозділів на місцях щодо мобілізації надходжень за рахунок вилучення готівкових коштів, стягнення коштів з рахунків, реалізації рухомого і нерухомого майна боржників, стягнення податкового боргу у судовому порядку, надходжень від підприємств, що перебувають у процедурі банкрутства
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань
	07.10.11,
07.11.11,

07.12.07
	

	1.3.3. 
	Проаналізувати результати роботи підпорядкованих підрозділів на місцях по виявленню, обліку та реалізації майна з ознаками безхазяйного, стан виконання планових завдань по мобілізації до Державного та місцевих бюджетів коштів від реалізації безхазяйного майна. 
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань, 

відділення оперативних заходів із скорочення податкового боргу УПМ
	07.10.11,

07.11.11,

07.12.11   
	

	1.3.4. 
	Забезпечити контроль за дотриманням арбітражними керуючими (ліквідаторами) термінів судових процедур у справах про банкрутство, вжити заходів по завершенню справ про банкрутство, у тому числі по підприємствах, ліквідаційні процедури, по яких тривають понад 2 роки 
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань,

юридичне управління
	Протягом кварталу до 15.01.12
	

	1.3.5. 
	Провести аналіз вжитих підпорядкованими підрозділами на місцях заходів щодо забезпечення погашення простроченої заборгованості підприємствами–позичальниками іноземних кредитів, залучених державою або під державні гарантії, бюджетних позичок та фінансової допомоги на зворотній основі
	Відділ погашення прострочених
податкових зобов’язань,

юридичне управління
	Протягом кварталу

до 15.01.12
	

	1.3.6. 
	Організувати роботу щодо скорочення податкового боргу підприємств комунальної форми власності, зокрема за рахунок активізації роботи з органами місцевого самоврядування та виконавчої влади (направлення листів – звернень щодо виділення коштів (майна), винесення питань на розгляд сесій, заслуховування керівників на засіданнях робочих груп тощо). У разі незабезпечення зазначеними підприємствами своєчасної сплати поточних податкових зобов’язань та накопичення податкового боргу направляти листи до органів управління по розірванню трудових договорів (контрактів) з керівниками таких підприємств-боржників 
	Відділ погашення прострочених
податкових зобов’язань


	Щомісячно  07.10.11,

07.11.11,

07.12.11
	

	1.3.7. 
	Забезпечити контроль за станом організації роботи щодо виконання судових рішень та наказів господарських судів, пов’язаних зі стягненням податкового боргу згідно Податкового кодексу України. Провести  інвентаризацію невиконаних виконавчих документів, пов’язаних із стягненням податкового боргу, які знаходяться на виконанні в органах державної виконавчої служби понад 6 місяців 
	Відділ погашення прострочених
податкових зобов’язань,

юридичне управління


	Протягом кварталу

до 15.01.12

	

	1.4. Організація роботи щодо проведення бюджетного відшкодування сум ПДВ

	1.4.1.
	Проаналізувати стан організації роботи ДПІ області по доведених нормативах граничних рівнів результативності щодо упередження безпідставно заявлених до відшкодування сум податку на додану вартість
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Щомісячно до 2 числа


	

	1.4.2.
	Провести аналіз задекларованих сум ПДВ до відшкодування на розрахунковий рахунок та вжити заходів щодо недопущення їх росту
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Щомісячно до 5 числа
	

	1.4.3.
	Встановити контроль за проведенням перевірок підвідомчими ДПІ суб’єктів господарювання з питань достовірності декларування ними сум ПДВ до відшкодування з бюджету із обов’язковим використанням інформаційних баз даних ДПС України та інших джерел інформації
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Постійно,  протягом кварталу


	

	1.4.4.
	Забезпечити відпрацювання матеріалів по пропозиціях наданих підвідомчими ДПІ, включених до Зведеної інформації про можливі загальні обсяги відшкодування ПДВ грошовими коштами суб’єктам господарювання по задекларованих сумах до відшкодування на розрахунковий рахунок з бюджету до 100 тис.гривень
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	По мірі отримання пропозицій від ДПІ
	

	1.4.5.
	Організувати взаємодію із підрозділами податкової міліції при відпрацюванні СПД, які декларують ПДВ до відшкодування з бюджету та забезпечення оперативного супроводу при проведенні перевірок з метою збору доказової бази та упередження безпідставно заявлених сум ПДВ до відшкодування
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ, підрозділи управління податкової міліції
	Постійно, протягом кварталу


	

	1.4.8.
	Забезпечити організацію роботи підвідомчих ДПІ по залученню сумлінних платників ПДВ реального сектору економіки до автоматичного відшкодування податку з урахуванням Порядку визначення відповідності платника податку критеріям, які дають право на отримання автоматичного відшкодування податку на додану вартість, затвердженого наказом ДПА України від 25.01.11 №42 „Про затвердження Порядку визначення відповідності платника податку критеріям, які дають право на отримання автоматичного бюджетного відшкодування податку на додану вартість”
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ


	Постійно, протягом кварталу
	

	1.4.9.
	Сформувати узагальнену інформацію щодо обсягів сум бюджетного відшкодування ПДВ в розрізі декларацій, по платниках, які мають право на бюджетне відшкодування на поточні банківські рахунки
	Відділ обліку та звітності
	У терміни визначені відповідними регламентами
	

	Розділ 2. Забезпечення виконання актів законодавства, доручень, звернень і запитів народних депутатів України, доручень керівництва ДПС України, розпорядчих документів ДПС України, рішень Колегії ДПС України та ДПА в області, доручень та розпоряджень голови ДПА в області

	2.1. 
	Забезпечити контроль за виконанням підрозділами ДПА в області завдань, що витікають з рішень Президента та Уряду України, звернень і запитів народних депутатів України, наказів і розпоряджень ДПС України, ДПА в області, облдержадміністрації
	Організаційно – розпорядчий відділ,                         структурні підрозділи,                  РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Щоденно, протягом кварталу
	

	2.2. 
	Підготувати матеріали на засідання Колегії ДПС України, колегії ДПА в області, колегії облдержадміністрації по підсумках роботи за звітний період
	Організаційно – розпорядчий відділ,                         структурні підрозділи,                  РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Згідно планів роботи колегій
	

	2.3. 
	Надати методичну та практичну допомогу структурним підрозділам апарату ДПА в області і підвідомчим ДПІ з питань організації та контролю за виконанням актів законодавства, доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, звернень і запитів народних депутатів України, завдань, визначених наказами і розпорядженнями ДПС України, ДПА в області
	Організаційно – розпорядчий відділ,                         структурні підрозділи,                  РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Протягом

 кварталу 

(за потребою)
	

	2.4. 
	Підготувати та надати управлінням облдержадміністрації інформації щодо результатів проведеної роботи ДПС області у звітному періоді
	Організаційно – розпорядчий відділ,                         структурні підрозділи,                  РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Постійно, за вимогою
	

	2.5. 
	З метою підвищення ефективності організації роботи органів ДПС усіх рівнів щодо наповнення бюджету, удосконалення норм чинного податкового законодавства та відповідних нормативних актів, а також оперативного прийняття управлінських рішень для вирішення назрілих проблемних питань в організації цієї роботи провести аналіз, підготувати та направити до ДПС України інформацію щодо виявлених прогалин у чинних законодавчих, інших нормативно-правових актах та пропозицій для ініціювання внесення до них відповідних змін, а також проблемних питань в організації роботи органів ДПС, зокрема з питань виконання доручень керівництва ДПС України, відомчих розпорядчих документів тощо, та пропозицій щодо їх вирішення
	Організаційно – розпорядчий відділ,                         структурні підрозділи,                  РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Щомісячно в п’ятницю останнього тижня місяця
	

	2.6. 
	Забезпечити дотримання положень Закону України „Про доступ до публічної інформації”, Указу Президента України від 05 травня 2011 року №547/2011 „Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації”, своєчасного виконання доручення Кабінету Міністрів України від 18.05.11 №23532/2/1-11 щодо реалізації Указу Президента України від 05 травня 2011 року №547/2011 та вимог наказу ДПА України від 14.06.11 №351 „Про затвердження Заходів ДПА України щодо реалізації положень Закону України „Про доступ до публічної інформації”. 
	Сектор із забезпечення доступу до публічної інформації,                        структурні підрозділи,                  РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Постійно,

протягом кварталу


	

	2.7. 
	Забезпечити контроль за проведенням невиїзних документальних (камеральних) перевірок та за справлянням податку на прибуток відповідно до вимог Податкового кодексу України. Направити в підвідомчі ДПІ аналіз рядків декларації з податку на прибуток підприємств за ІІ – ІІІ квартал 2011 року.
	Відділ адміністрування податку на прибуток
	16.01.12
	

	2.8. 
	Провести спеціальний моніторинг залишків невідшкодованих сум ПДВ на поточні рахунки по підприємствах комунальної форми власності та установах і організаціях, які належать до сфери управління місцевих органів виконавчої влади та надання відповідної інформації міністерству праці та соціальної політики України
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Щопонеділка
	

	2.9. 
	Надавати практичну та методологічну допомогу підпорядкованим ДПІ по покращенню стану організації роботи із забезпечення дотримання вимог чинного законодавства щодо контролю за відшкодуванням ПДВ та проблемних питань, які виникають в ході їх проведення.
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Постійно
	

	2.10. 
	Організувати відпрацювання переліку відібраних ризикових платників, які здійснюють діяльність у сфері оптової торгівлі алкогольними напоями, на виконання розпорядження ДПА України від 01.06.11 №145-р „Про забезпечення надходжень акцизного податку у 2011 році” та відповідного розпорядження ДПА в області від 07.06.11 №120 
	Сектор акцизного збору


	До 01.01.12
	

	2.11. 
	Забезпечити своєчасне доведення до підвідомчих ДПІ законодавчих та інструктивних матеріалів з питань організації та проведення документальних перевірок суб’єктів господарювання - юридичних осіб
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	2.12. 
	Підготувати та надати в ДПС України для затвердження проект план – графіку проведення документальних перевірок суб’єктів підприємницької діяльності на I квартал 2012 року
	Управління податкового контролю юридичних осіб,

управління оподаткування фізичних осіб
	20-23 грудня
	

	2.13. 
	Забезпечити наповнення електронного депозитарію актів документальних перевірок юридичних осіб разом зі всіма додатками, передбаченими нормативними актами ДПС України до ДПС України єдиним архівним файлом на електронну адресу 2330 протягом трьох днів після винесення податкового повідомлення-рішення
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Щоденно протягом кварталу
	

	2.14. 
	Підготувати інформацію на виконання рішень Кабінету Міністрів України від 21.06.2005 №32015/1/1-05, від 11.07.2005 №35597/1/1-05 та від 22.07.2005 №37792/1/1-05, про організації перевірок підприємств щодо використання вантажів та коштів, які визнані гуманітарною допомогою
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	По мірі надходження
	

	2.15. 
	Проаналізувати, узагальнити та направити звіт до ДПС України щодо проведеної контрольно-перевірочної роботи суб’єктів господарювання з питань дотримання законодавства в сфері готівкового обігу
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	До 10.10.11

10.11.11

10.12.11
	

	2.16. 
	На виконання вимог наказу ДПА України від 23.07.09 №397 „Щодо затвердження Звіту про розглянуті звернення громадян органами державної податкової служби України” подати звіт до ДПС України
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян,

структурні підрозділи ДПА
	Щомісячно

до 27 числа
	

	2.17. 
	Забезпечити виконання вимог наказу ДПА України від 14.07.10 №508 „Про внесення змін до наказів ДПА України від 05.02.09 №44 та від 04.03.09 №100” щодо затвердження форм звітності про діяльність підрозділів масово-роз‘яснювальної роботи та звернень громадян органів ДПС
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян


	Щомісячно

перший робочий день місяця наступного за звітним
	

	2.18. 
	Провести автоматизовані перевірки стану ведення баз даних Єдиного банку даних
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Щомісячно до 20 числа
	

	2.19. 
	Підготувати та надати Головному управлінню праці та соціального захисту населення звіт про кількість взятих на податковий облік фізичних осіб – підприємців та самозайнятих осіб 
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Щомісячно до 10 числа
	

	2.20. 
	Забезпечити формування та ведення Державного реєстру фізичних осіб - платників податків та інших обов’язкових платежів
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Щоденно
	

	2.21. 
	Проаналізувати Реєстр платників ПДВ та направити результати аналізу до галузевих підрозділів та підвідомчих ДПІ для усунення виявлених недоліків та своєчасного анулювання Свідоцтв платників ПДВ
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Щомісячно до 5 числа
	

	2.22. 
	Забезпечити виконання вимог розпорядження ДПА в області від 22.08.11 №172-р „Про організацію робіт по припиненню платників податків за спрощеною процедурою”
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	22.12.11
	

	2.23. 
	Надати керівництву переліки новостворених платників із встановленими критеріями ризику та вжитими заходами по встановленню місцезнаходження.
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Щомісячно до 10 числа
	

	2.24. 
	Проконтролювати виконання звернень і запитів народних депутатів України, доручень керівництва ДПС України, розпорядчих документів ДПС України, рішень Колегії ДПС України та ДПА в області, доручень та розпоряджень голови ДПА в області, начальника УПМ ДПА в області


	Штаб УПМ 
	Протягом    кварталу
	

	2.25. 
	Згідно розпорядження ДПС України від 03.10.07 №307-р доповісти в ГУПМ ДПС України про результати роботи податкової міліції ДПА в області, здійснити контроль за повнотою наповнення БД „Злочин”
	Штаб УПМ 
	Щопонеділка
	

	2.26. 
	Згідно вказівки ГУПМ ДПА України від 30.03.10 №6387/7/26-1117 доповісти про викриті злочини, які підпадають під ознаки резонансних


	Штаб УПМ 
	Щомісячно, до 6 числа
	

	2.27. 
	На виконання вказівки ГУПМ ДПА України від 15.02.02 №321-06/7/26-1417 провести звірку з обліками ВОІ УМВСУ в Хмельницькій області щодо викритих злочинів у сфері оподаткування
	Штаб УПМ 
	Щомісячно, до 5 числа
	

	2.28. 
	Згідно наказу ДПА України від 22.05.09 №268 „Про затвердження форм звітності” доповісти результати роботи підрозділів податкової міліції області за формами 1-ПМ, 2-ПМ, 3-ПМ, 4-ПМ, 5-ПМ, 6-ПМ
	Штаб УПМ 
	Щомісячно на 5-й робочий день
	

	2.29. 
	Провести перевірки чергових нарядів УПМ, ВПМ щодо оперативного реагування на заяви, повідомлення та іншу інформацію про злочини, їх реєстрації в КОЗП, контролю за термінами прийняття рішення згідно ст.97 КПК України
	Штаб УПМ 
	Щомісячно
	

	2.30. 
	Відповідно до розпорядження ДПА України від 02.09.11 №204-р „Про інвентаризацію озброєння у підрозділах податкової міліції” організувати і провести інвентаризацію озброєння, боєприпасів, засобів РХБЗ, інженерного та іншого майна номенклатури озброєння.
	Штаб УПМ
	З 01.11.11 по 15.11.11
	

	2.31. 
	Відповідно до вказівки ГУПМ ДПА України від 14.04.10 №7421/7/26-1217 надавати відомості про прийняті рішення щодо вилучених товарно-матеріальних цінностей на суму 100 тис. гривень і більше
	Відділення оперативного реагування штабу УПМ 
	15 числа та в останній день місяця
	

	Розділ 3. Організація діяльності юридичної служби

	3.1. 
	Проаналізувати стан позовної роботи за ІІІ квартал 2011 року та направити відповідні висновки в підвідомчі ДПІ
	Юридичне управління
	10.11.11
	

	3.2. 
	Узагальнити і направити до ДПС України інформацію про результати позовної роботи ДПА в області за ІІІ квартал 2011 року
	Юридичне управління
	10.11.11
	

	3.3. 
	Забезпечити належну організацію роботи щодо якісного подання в суд позовних заяв про стягнення податкового боргу, припинення державної реєстрації СГД
	Юридичне управління
	Постійно, протягом кварталу
	

	3.4. 
	Забезпечити супроводження судових справ, надати практичну допомогу юридичним підрозділам підпорядкованих ДПІ при розгляді справ в судах
	Юридичне управління
	Згідно ухвал суду
	

	3.5. 
	Довести до підвідомчих органів ДПС області позитивний досвід розгляду судами справ усіх категорій.
	Юридичне управління
	По мірі надходження
	

	3.6. 
	Провести аналіз скасованих податкових повідомлень - рішень (рішень) органів ДПС області за результатами судового розгляду, який направити в підвідомчі ДПІ
	Юридичне управління
	Щомісячно до 15 числа
	

	3.7. 
	Узагальнити інформацію про стан правової роботи підвідомчих ДПІ за тиждень
	Юридичне управління
	Щоп’ятниці
	

	3.8. 
	Провести правову оцінку договорів, відповідно до наказу ДПА України від 23.06.09 № 328 „Про затвердження порядку ведення договірної роботи в органах ДПС”.
	Юридичне управління
	По мірі надходження
	

	3.9. 
	Забезпечити супроводження справ у судах всіх інстанцій, де стороною є ДПС України
	Юридичне управління
	Згідно листів ДПС України та ухвал суду
	

	3.10. 
	Проаналізувати стан роботи з розгляду скарг, які надійшли від платників податків за січень - вересень 2011 року. З метою вжиття заходів по забезпеченню дотримання податковими органами вимог законодавчих та інших нормативно-правових актів щодо проведення перевірок, оформлення та реалізації матеріалів перевірок, поліпшення масово-роз’яснювальної роботи серед платників податків з питань оподаткування.

Підготувати та надіслати підвідомчим ДПІ оглядові листи про підсумки розгляду скарг платників податків за січень - вересень
	Сектор  апеляцій
	До 20.10.11
	

	3.11. 
	Забезпечити у встановлені чинним законодавством терміни розгляд за процедурою адміністративного оскарження (апеляційне узгодження сум податкових зобов’язань) первинних скарг (заяв) платників податків на рішення органів державної податкової служби
	Сектор апеляцій
	По мірі надходження скарг (заяв)
	

	3.12. 
	Забезпечити якісне і своєчасне надання висновків по скаргах платників податків на рішення підвідомчих ДПІ, які подані до ДПС України
	Сектор апеляцій
	У терміни, визначені листами ДПС України
	

	3.13. 
	Забезпечити контроль за притягненням до відповідальності працівників, які здійснювали неякісні перевірки та працівників, що готували і візували неправомірні проекти рішень, з вини яких скасовано податкові повідомлення-рішення або збільшена сума податкових зобов’язань за розглядом скарг платників податків
	Сектор апеляцій,

управління

податкового контролю

юридичних осіб,

управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі скасування рішень (постанов, розпоряджень)
	

	3.14. 
	Проаналізувати скарги, які надходять від платників податків, та вживати заходів, спрямованих на попередження порушень чинного законодавства, поліпшення масово-роз’яснювальної роботи серед платників податків з питань оподаткування, прав, обов’язків і відповідальності за порушення податкового та іншого законодавства, а також порядку оскарження рішень органів державної податкової служби
	Сектор апеляцій,

відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень

 
	Постійно, протягом кварталу
	

	3.15. 
	Заслухати на виробничих нарадах керівників структурних підрозділів про стан роботи і вжиті заходи з підвищення якості перевірок та забезпечення дотримання вимог законодавства і нормативних актів ДПС України, ДПА в області щодо здійснення контрольно-перевірочної роботи, оформлення і реалізації матеріалів перевірок
	Сектор апеляцій, 

управління податкового 

контролю юридичних осіб,
управління оподаткування юридичних осіб,
управління оподаткування фізичних осіб,
відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД, начальники ДПІ
	У разі необхідності


	

	3.16. 
	Взяти участь у розгляді питань щодо порядку оскарження та розгляду скарг (апеляцій) платників податків на семінарах із спеціалістами підрозділів адміністрування податків та податкового контролю юридичних осіб.
	Сектор  апеляцій
	У терміни передбачені планами
	

	Розділ 4. Організація роботи щодо проведення оперативно – розшукових заходів по виявленню схем ухилень від оподаткування,

а також розкриття та упередження злочинів у сфері оподаткування

	4.1. 
	Здійснити комплекс заходів направлених на встановлення суб’єктів підприємницької діяльності, що намагаються безпідставно завищити податковий кредит з ПДВ та незаконно отримати відшкодування вказаного податку з державного бюджету. Приймати участь у визначенні першочерговості проведення перевірок підприємств, що заявили до бюджетного відшкодування значні суми ПДВ
	Відділення протидії незаконному відшкодуванню ПДВ УПМ 
	Щомісячно до 5 числа
	

	4.2. 
	Відповідно до вимог вказівки ГУПМ ДПА України від 10.09.05              №18093/7/26-5117 при опрацюванні реєстрів суб’єктів підприємницької діяльності на відшкодування ПДВ доповідати ГУПМ ДПС України інформацію про погодження реєстрів в підрозділах податкової міліції області, причини виникнення від’ємного значення ПДВ, вжитих заходів реагування щодо підтвердження або спростування заявлених до відшкодування сум податку, з наданням розширених довідок по підприємствах, що отримали відшкодування ПДВ
	Відділення протидії незаконному відшкодуванню ПДВ УПМ
	Щомісячно до 20 числа
	

	4.3. 
	Забезпечити оперативне відпрацювання суб’єктів підприємництва, що мають ознаки фіктивності, а також підприємств, які проводили взаєморозрахунки з фіктивними СПД. З метою відшкодування збитків нанесених державі від діяльності вказаної категорії СГД, проводити позовну роботу по визнанню запису про держреєстрацію недійсним з подальшими контрольно–перевірочними заходами по контрагентах
	Відділ оперативно-розшукової діяльності УПМ 
	Постійно,

протягом кварталу


	

	4.4. 
	Здійснити комплекс організаційних та практичних оперативно-розшукових заходів направлених на виявлення та припинення діяльності „конвертаційних центрів”, які здійснюють діяльність щодо надання послуг реально існуючим СГД по конвертації грошових коштів
	Відділ оперативно-розшукової діяльності УПМ 
	Постійно,

протягом кварталу


	

	4.5. 
	На виконання поставлених завдань спільного наказу ДМС України та ДПА України від 12.07.04 №512/387 „Про затвердження Порядку взаємодії митних і податкових органів при здійснення державного контролю за експортом окремих видів товарів суб‘єктами зовнішньо –економічної діяльності” та наказу ДПА Українивід 16.07.07 №433 „Про затвердження Регламенту отримання, передачі та опрацювання інформаціїщодо експортних ВМД, наданих до митного оформлення та Методичних рекомендацій щодо здійснення державного контролю за експортними операціями” із змінами та доповненнями здійснювати контроль за співставленням даних декларацій з ПДВ, вантажно-митних декларацій та результатів контрольної роботи з метою запобігання проведення платниками операцій з нетипового експорту та псевдоекспорту
	Оперативно-аналітичне відділення УПМ 
	Щомісячно до 5 числа
	

	4.6. 
	Відповідно до вимог вказівки ГУПМ ДПА України від 27.09.10 №20043/7/26-3617, з метою припинення протиправної діяльності в банківській та кредитно-фінансовій сфері, відпрацювати СГД вказаної категорії та інформувати ГУПМ ДПC України про проведену роботу 
	Відділ оперативно-розшукової діяльності УПМ 
	Щомісячно до 2 числа
	

	4.7. 
	Провести заходи щодо інвентаризації залишків невідшкодованих сум ПДВ (розпорядження ДПА України від 09.03.11 №67-р „Про проведення інвентаризації залишків невідшкодованих сум ПДВ” та відповідне розпорядження ДПА в області від 10.03.11 №51-р), з метою: або упередження заявлених сум ПДВ, або їх підтвердження.
	Відділення протидії незаконному відшкодуванню ПДВ УПМ 
	Постійно, протягом кварталу
	

	4.8. 
	Вжити заходів по встановленню місцезнаходження платників податків відповідно до вимог наказу ДПА України від 17.05.10 №336 „Про затвердження Положення про організацію взаємодії підрозділів податкової міліції з іншими структурними підрозділами органів ДПС для встановлення місцезнаходження платника податків”, а також щодо розшуку осіб, які переховуються від слідства та суду.

Забезпечити постійне оновлення інформації на стендах „Податкова міліція ДПС України розшукує”, своєчасно проводити обмін орієнтуваннями між оперативно – розшуковими підрозділами УПМ ДПС України та забезпечити їх своєчасне відпрацювання
	Відділ оперативно-розшукової діяльності УПМ 
	По мірі надходження запитів
	

	4.9. 
	По наявній інформації про порушення чинного законодавства, кримінального ухилення від сплати податків посадовими особами підприємницьких структур, які зумовлюють найбільші умовні втрати бюджету від недосягнення ними середньо галузевого навантаження, надати пропозиції по включенню суб’єктів підприємницької діяльності до плану перевірок та забезпечити оперативне супроводження
	Відділ оперативно-розшукової діяльності УПМ 
	Постійно,

протягом кварталу
	

	4.10. 
	Вжити заходів спрямованих на виявлення, попередження і профілактику злочинів у сфері оподаткування підприємств великих платників податків, що отримують великі валові доходи, при цьому не платять податок на прибуток, декларуючи від’ємне значення об’єкта оподаткування, ухиляються від сплати податку на додану вартість, запроваджують схеми мінімізації сплати акцизного збору
	Відділ оперативно-розшукової діяльності УПМ 
	Постійно,

протягом кварталу


	

	4.11. 
	Вжити заходи щодо руйнування схем мінімізації податкових зобов’язань підприємствами, які користувались послугами „конвертаційного” центру
	Відділ оперативно-розшукової діяльності УПМ 
	Постійно,

протягом кварталу


	

	4.12. 
	На виконання доручення ГУПМ ДПА України від 29.03.10 №388/7/26-3117 „Щодо відпрацювання суб’єктів господарювання, що здійснюють виплату зарплат у „конвертах”, а також проводять розрахунки за ТМЦ, „роботи”, послуги не облікованою готівкою” провести контрольно-перевірочні заходи,  щодо виявлення фактів отримання заробітної плати у „конвертах” та викриття порушень податкового законодавства при її виплаті
	Відділ оперативно-розшукової діяльності УПМ 
	Щомісячно до 2 числа
	

	4.13. 
	Шляхом аналізу існуючих баз даних відібрати СПД, які потребують оперативного відпрацювання на пріоритетних напрямках (ПЕК, АПК, ЗЕД, кредитно-фінансова сфера, цукрова та спиртові галузі, будівництво тощо) з використанням оперативних матеріалів
	Оперативно-аналітичне відділення УПМ 
	Щомісячно до 20-го числа
	

	4.14. 
	В системі службової підготовки вивчити з особовим складом оперативних підрозділів нововиявлені способи та схеми ухилення від сплати податків. Розробити методичні рекомендації, щодо руйнування цих схем.
	Оперативно-аналітичне відділення УПМ ДПА в області
	Щоквартально до 5 числа
	

	4.15. 
	Вивчити рух товарних і грошових потоків, узагальнити структуру вчинених злочинів у сфері оподаткування, відповідно до розпорядження ДПА в області, надати пропозиції для включення СПД до плану-графіку документальних перевірок
	Оперативно-аналітичне відділення УПМ 
	До 25.12.11
	

	4.16. 
	Здійснити пошук додаткових відкритих джерел інформації про суб‘єктів господарської діяльності з використанням мережі „Інтернет”, засобів масової інформації тощо. Інформувати керівництво УПМ ДПА в області та особовий склад оперативних підрозділів
	Оперативно-аналітичне відділення УПМ 
	Щоквартально до 5 числа
	

	4.17. 
	Надати ДПС України конкретні пропозицій щодо внесення змін та доповнень до чинного законодавства, а також інформації про причини та умови, що сприяють вчиненню порушень податкового законодавства, злочинів в сфері економіки, нові форми і способи виведення грошових коштів до тіньового сектору економіки
	Оперативно-аналітичне відділення УПМ 
	Щоквартально до 5 числа
	

	4.18. 
	Відповідно до вказівки ГУПМ ДПА України16.11.10 №24901/7/26-4217 провести відпрацювання СГД, якими сформовані значні суми податкового кредиту з ПДВ за рахунок підприємств з ознаками фіктивності, у яких вилучено печатку
	Оперативно-аналітичне відділення УПМ 
	Щомісячно до 10-го числа
	

	4.19. 
	Забезпечити взаємодію з оперативними та іншими підрозділами податкової служби при проведенні дослідчих перевірок, своєчасному наданні методичної допомоги, спрямованої на якісне проведення перевірки та належне оформлення акту перевірки суб'єктів підприємницької діяльності, дотримання вимог наказів ДПС України.

Виключити випадки поверхневого підходу до вирішення питань щодо порушення кримінальних справ
	Слідчий відділ УПМ
	Постійно,  протягом кварталу
	

	4.20. 
	Проаналізувати обґрунтованість та законність зупинення кримінальних справ на кінець кожного місяця
Вжити заходів по відновленню досудового слідства у кримінальних справах, де виявлені факти безпідставного зупинення кримінальних справ. 
	Слідчий відділ УПМ
	щомісячно до 5 числа
	

	4.21. 
	Провести заслуховування стану розслідування кримінальних справ, що перебувають в залишку незакінчених
	Слідчий відділ УПМ
	згідно графіку заслуховування
	

	4.22. 
	Спільно з оперативними працівниками податкової міліції здійснювати супроводження кримінальних справ, направлених до суду до прийняття судових рішень, а у разі оскарження рішень судів спільно з працівниками прокуратури готувати та підтримувати апеляції в судах.
	Слідчий відділ УПМ
	постійно до набрання вироком законної сили
	

	4.23. 
	Вжити заходів щодо забезпечення відшкодування збитків у кримінальних справах, у тому числі шляхом накладення арешту на майно обвинувачених та цивільних відповідачів.
	Слідчий відділ УПМ
	постійно в ході розслідування справи до завершення досудового слідства
	

	4.24. 
	Вжити заходів щодо виявлення причин та умов, що сприяли вчиненню злочинів у кримінальних справах, що знаходились в провадженні слідчих СВ ПМ ДПА в області. 
	Слідчий відділ УПМ
	постійно в ході розслідування справи  до завершення досудового слідства
	

	Розділ  5. Організація роботи щодо боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом

	5.1. 
	Спільно з підвідомчими ДПІ забезпечити мобілізацію коштів до бюджету за рахунок стягнення донарахованих по актам перевірок  податків, зборів та інших платежів, проведених за участю працівників управління, у т.ч. з метою підвищення рівня добровільної сплати донарахованих сум
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	31.12.11
	

	5.2.
	З метою забезпечення мобілізації коштів до бюджету за рахунок відшкодування збитків по кримінальних справах, встановити додаткові джерела доходів, рухоме та нерухоме майно фігурантів, наявність депозитних рахунків, цінних паперів
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Постійно,

протягом кварталу
	

	5.3.
	Здійснити повне та своєчасне наповнення бази АІС „Конвертаційні центри” інформацією щодо „фіктивних” або „транзитних” підприємств залучених до незаконного формування податкового кредиту по ПДВ та конвертації грошових коштів, з метою використання даної інформації під час відпрацювання всіх СГД задіяних у ланцюгу, шляхом здійснення оперативного супроводу планових та позапланових документальних перевірок для збільшення розрахункової бази оподаткування та подальшого наповнення державного бюджету платежами від таких вигодонабувачів.
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Постійно,

протягом кварталу
	

	5.4.
	На підставі аналітичних досліджень інформаційних баз даних ДПА області, оперативної інформації та відомостей отриманих з інших джерел забезпечити формування довідок щодо СГД, в діяльності яких вбачаються ознаки сумнівності, що можуть свідчити про факти легалізації доходів, одержаних злочинним шляхом для надання пропозицій щодо включення їх в план - графік документальних перевірок на І квартал 2012року. Прийняти участь в  проведенні планових та позапланових перевірок підприємств з метою  руйнування схем відмивання доходів та відшкодування завданих державі збитків
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	До 30.12.11
	

	5.5.
	Провести системні заходи, спрямовані на недопущення використання операцій з цінними паперами для відмивання доходів, одержаних злочинним шляхом, зокрема:

· виявлення та припинення діяльності підприємств з ознаками фіктивності, емітентів неліквідних акцій, які задіяні у проведенні сумнівних фінансових операцій;

- здійснювати взаємодію з Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку з метою недопущення реєстрації випуску та скасування емісії „технічних” акцій”
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Щомісячно на 10 робочий день наступний за звітним місяцем
	

	5.6.
	Забезпечити безумовне виконання наказу ДПА України від 06.07.11 №388 „Про складання та надання звітності” щодо формування та направлення до ДПС України звітності про результати роботи управління у сфері протидії відмивання доходів, організації боротьби з незаконною конвертацією коштів, відпрацювання фондового ринку та організації роботи по відпрацюванню сумнівних фінансових операцій
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Щомісячно на 10 робочий день наступний за звітним місяцем
	

	5.7.
	На виконання розпорядження ДПА України від 06.02.07 № 30-р „Про впровадження форм оперативної звітності” сформувати та направити до ДПС України щомісячні звіти про оперативні результати перевірочної роботи  управління
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Щомісячно на 5 робочий день наступний за звітним місяцем
	

	5.8.
	Забезпечити виконання завдань визначених наказом ДПА України від 21.05.03 №233 „Про затвердження положення про банк даних про сумнівні фінансові операції” щодо виявлення і передачі до ДПС України відомостей про сумнівні фінансові операції


	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Щомісячно до 10 числа
	

	5.9.
	Організувати супровід оперативними працівниками, які входять до складу слідчо-оперативних груп при розслідуванні кримінальних справ, порушених за матеріалами управління, виконання доручень слідчого з метою збору доказової бази для пред‘явлення обвинувачення та направлення кримінальних справ до суду
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Постійно,

протягом кварталу
	

	5.10.
	З метою протидії  незаконному видобуванню корисних копалин загальнодержавного та місцевого значення, а також нецільового використання земель для розробки кар’єрів та видобутку таких корисних копалин провести заходи по виявленню правопорушень у сфері надрокористування.

Про результати проведеної роботи інформувати ДПА України
	Відділ оперативного супроводження діяльності підрозділів боротьби з

відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом УПМ 
	Щомісячно 20 числа
	

	5.11
	Здійснити відпрацювання СГД, які стали переможцями державних закупівель у IV кварталі та „ланцюгів” постачання, відповідно до розробленого Алгоритму.
	Відділ оперативного супроводження діяльності підрозділів боротьби з

відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом УПМ
	Протягом кварталу
	

	Розділ 6. Організація роботи щодо запобігання і боротьби з незаконним виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв та тютюнових виробів, контролю за наявністю марок акцизного збору
	6. Організація роботи щодо запобігання і боротьби з незаконним виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв та тютюнових виробів, контролю за наявністю марок акцизного збору.

	6.1. 
	Вжити заходів щодо забезпечення контролю за обліком, зберіганням та використанням марок акцизного збору.

За результатами проведеної роботи підготувати інформацію керівництву ДПА в області з відповідними пропозиціями
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Щомісячно 

до 5 числа


	

	6.2. 
	Проаналізувати обсяги виробництва спирту, алкогольних напоїв та тютюнових виробів та вжити заходів, спрямованих на запобігання і боротьбу з незаконним виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів.

За результатами роботи підготувати керівництву ДПА в області інформацію з відповідними пропозиціями
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Щомісячно 

до 15 числа


	

	6.3. 
	Забезпечити формування та ведення Єдиного державного реєстру місць зберігання спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів та видачу довідок про внесення місця зберігання до Єдиного державного реєстру
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Постійно,

протягом кварталу


	

	6.4. 
	Провести аналіз обсягів виробництва спирту, алкогольних напоїв стану роботи щодо забезпечення дотримання суб’єктами господарювання вимог законодавства у сфері виробництва і обігу спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів. 

За результатами проведеної роботи підготувати інформацію керівництву ДПА в області і Департаменту контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області

	Щомісячно 

до 5 числа


	

	6.5. 
	Провести перевірки стану організації роботи уповноважених представників органів ДПС на контрольних постах на спиртозаводах та на акцизних складах підприємств-виробників лікеро-горілчаної продукції.

За результатами проведеної роботи підготувати інформацію керівництву ДПА в області та Департаменту САТ ДПС України з відповідними пропозиціями
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області

	Щомісячно 

до 5 числа
	

	6.6. 
	Забезпечити взаємодію та координацію роботи з правоохоронними, фінансовими органами, органами Державної митної служби, КРУ області (в тому числі в рамках роботи спільної робочої групи), для наповнення бюджетів усіх рівнів та забезпечення дотримання суб’єктами господарювання вимог чинного законодавства України. 

Підготувати та надати управлінням облдержадміністрації інформацію щодо результатів проведеної роботи у звітному періоді.
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Протягом

кварталу


	

	6.7. 
	Організувати роботу щодо запобігання і боротьби з незаконним виробництвом та обігом спирту, спиртовмісної продукції, алкогольних напоїв та тютюнових виробів.

Провести перевірки суб’єктів господарювання, які здійснюють виробництво і реалізацію спирту, спиртовмісної продукції, алкогольних напоїв та тютюнових виробів
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області

	Постійно,

протягом кварталу


	

	6.8. 
	Провести перевірки стану дотримання вимог законодавства суб’єктами господарювання під час провадження діяльності пов’язаної з обігом алкогольних напоїв та тютюнових виробів. Особливу увагу звернути на дотримання державної дисципліни цін на алкогольні напої та тютюнові вироби
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Щомісячно 

до 5 числа


	

	6.9. 
	Звіритись з Єдиним реєстром місць зберігання спирту, оптових партій алкогольних напоїв та тютюнових виробів з метою посилення контролю за обігом алкогольних напоїв та тютюнових виробів
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	По мірі надходження
	

	6.10. 
	Провести раптові перевірки організації роботи представників органів ДПС на контрольних постах на спиртових заводах та на акцизних складах підприємств-виробників ЛГВ, виробників лікарських засобів (не менше двох разів на місяць)
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Щомісячно

 до 5 числа


	

	6.11. 
	Проаналізувати обсяги виробництва спирту, спиртовмісної продукції, алкогольних напоїв (в т.ч. витрати енергоресурсів на одиницю виготовленої продукції) та підготувати відповідну інформацію керівництву ДПА в області.
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Щомісячно

до 15 числа
	

	6.12. 
	Вжити заходів (опрацювання АРМу ПДС) по виявленню фактів незаконного використання акцизних марок нового зразка (фальсифікованих марок), одержаних для оклеювання лікеро-горілчаної та винної продукції вітчизняного та імпортного виробництва, в тому числі з низьким вмістом спирту етилового, для звичайної горілки та реалізації алкогольної продукції за цінами нижче мінімальних
	Відділення протидії незаконному обігу підакцизних товарів УПМ 
	До 31.12.11
	

	6.13. 
	Забезпечити контроль за виробництвом та обігом алкогольних напоїв та тютюнових виробів, використанням марок акцизного збору, призначених для їх маркування
	Відділення протидії незаконному обігу підакцизних товарів УПМ 
	До 31.12.11
	

	6.14. 
	Використовуючи обмін інформацією з відповідними підрозділами УМВС, СБУ іншими правоохоронними та контролюючими органами, провести спільні заходи по документуванню фактів обігу фальсифікованих акцизних марок, виготовлення та реалізації контрафактних  алкогольних напоїв, тютюнових виробів, товарів народного вжитку
	Відділення протидії незаконному обігу підакцизних товарів УПМ 
	До 31.10.11
	

	Розділ 7. Організація роботи щодо запобігання корупції в органах державної податкової служби

	7.1.
	Провести економічні навчання з працівниками з питань дотримання вимог антикорупційного законодавства та вимог Закону України „Про засади запобігання та протидії корупції”
	Керівники структурних підрозділів,                                РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Щомісячно
	

	7.2.
	Повести інструктажі з працівниками з питань дотримання вимог антикорупційного законодавства
	Керівники структурних підрозділів,                                        РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Безпосередньо перед проведенням контрольно-перевірочних та інших заходів
	

	7.3.
	З метою підвищення ефективності організації роботи, виконавської дисципліни, вирішення завдань, які поставлені Урядом у напрямі протидії корупції в органах державної податкової служби забезпечити підготовку інформаційно-аналітичних матеріалів на розгляд засідання колегії ДПА в області про стан та заходи щодо протидії корупції в органах ДПС області за січень - вересень 2011 року
	Організаційно-розпорядчий відділ,                                    структурні підрозділи,                     ВВБ УВБ ДПС України при ДПА у Хмельницькій області (за згодою)
	Згідно плану роботи колегії 
	

	7.4.
	Провести роз’яснювально–профілактичні наради в структурних підрозділах, особливо діяльність яких має корупційно-небезпечні напрями, а саме: оподаткування фізичних осіб; контроль за суб’єктами господарювання, що здійснюють розрахунки у готівковій формі; боротьба з незаконним обігом підакцизних та інших товарів; діяльність регіонального управління Департаменту контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів ДПС України у Хмельницькій області тощо, про стан дотримання антикорупційного законодавства і ступінь відповідальності за вчинені порушення, пов’язані з корупцією 
	Керівники структурних підрозділів,                                        РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	До 31.12.11
	

	7.5.
	Повідомити відділ внутрішньої безпеки при ДПА у Хмельницькій області Управління внутрішньої безпеки ДПС України, у разі виявлення чи отримання інформації про вчинення підлеглими корупційного діяння або порушення спеціальних обмежень, встановлених Законом України „Про засади запобігання і протидії корупції” та вжити заходів з метою припинення таких діянь 
	Керівники  структурних підрозділів,                                РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Протягом

кварталу
	

	Розділ 8. Організація роботи з платниками податків, громадськістю та засобами масової інформації

	8.1. 
	Організувати та провести семінари, „круглі столи” з платниками податків з питань податкового законодавства
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян


	Протягом кварталу

згідно окремого графіка
	

	8.2. 
	Провести засідання громадської ради та Узгоджувальної робочої групи із залученням засобів масової інформації
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Один раз на квартал
	

	8.3. 
	Провести за участю керівництва прес – конференції, прямі телефоні „гарячі лінії” та інші публічні заходи з актуальних питань діяльності податкових органів
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Два рази 

на місяць
	

	8.4. 
	Забезпечити підготовку та розміщення інформації на WEB – сайті ДПА в області щодо мобілізації надходжень коштів до бюджетів, виявлених порушень податкового законодавства, роз’яснення чинного податкового законодавства
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Щоденно
	

	8.5. 
	Забезпечити кваліфікований і своєчасний розгляд звернень громадян відповідно до вимог Закону України від 02.10.96 №393-96-ВР „Про звернення громадян”
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	По мірі надходжень
	

	8.6. 
	Організувати роботу щодо своєчасного доведення до відома платників податків (через ЗМІ) норм Податкового кодексу України
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно,

протягом кварталу


	

	8.7. 
	Висвітлити в засобах масової інформації матеріали щодо сумлінних платників податків
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Один раз на місяць
	

	8.8. 
	Висвітлити в засобах масової інформації матеріали щодо реалізації державної цільової програми інформування громадськості з питань європейської інтеграції України на 2008 – 2011 роки
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Щомісяця
	

	8.9. 
	Провести опитування платників податків щодо ставлення до податкової системи та податкової служби у 2011 році
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	До 08.11.11
	

	8.10. 
	Забезпечити розгляд листів, звернень, скарг, заяв, запитів платників податків та надати відповіді на них
	Управління оподаткування фізичних осіб, 

оподаткування юридичних осіб, 

відділ погашення прострочених податкових зобов‘язань
	Постійно по мірі надходжень
	

	8.11. 
	Забезпечити участь у семінарах, засіданнях Громадської ради та Узгоджувальної робочої групи Союзу промисловців та підприємців Хмельницької області та об‘єднання організацій роботодавців Хмельницької області і ДПА в області щодо розгляду проблемних питань
	Керівники структурних підрозділів
	При проведенні семінарів та засідань

(згідно окремого графіку )
	

	8.12. 
	Надавати інформацію для висвітлення в засобах масової інформації по виявлених резонансних злочинах та для проведення  „круглих столів” з представниками ЗМІ та громадськістю
	Відділення протидії незаконному відшкодуванню ПДВ УПМ 
	Протягом  кварталу 
	

	Розділ 9. Забезпечення подання податкової звітності

	9.1. 
	Опрацювати, сформувати та подавати звітність, виконати завдання ДПС України, керівництва ДПА в області, правоохоронних та інших державних установ і організацій. Забезпечити виконання та підготовку необхідної інформації для зворотного зв‘язку.
	Відділ обліку та звітності
	Протягом 

кварталу
	

	9.2. 
	Надіслати до ДПС України інформацію щодо зарахування та повернення коштів з аналітичних рахунків за доходами у вигляді технологічних @B-файлів.
	Відділ обліку та звітності
	Щоденно
	

	9.3. 
	Підготувати та надіслати до ДПС України інформацію в частині відшкодування ПДВ у вигляді технологічних @B-файлів
	Відділ обліку та звітності
	Щоденно
	

	9.4. 
	Сформувати та надіслати до ДПС України архівні файли зведених показників АІС „Галузь”, (типу vd)
	Відділ обліку та звітності
	Щоденно
	

	9.5. 
	Сформувати та направити до ДПС України інформацію щодо стану відшкодування ПДВ
	Відділ обліку та звітності
	Щоденно
	

	9.6. 
	Забезпечити формування та направити до ДПС України інформацію про очікувані суми відшкодування дипломатичним установам, за рішенням судів та за висновками ОДПС до 100 тис.гривень
	Відділ обліку та звітності
	11, 21 числа кожного місяця та у передостанній робочий день місяця.
	

	9.7. 
	Сформувати та направити до ДПС України експортний файл зведених показників АІС „Галузь” (типу vg).
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно

5 робочий день
	

	9.8. 
	Сформувати та направити до ДПC України експортний файл зведених показників АІС „Галузь” (типу vр).
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно

5 робочий день
	

	9.9. 
	Забезпечити формування та направити до ДПC України інформацію щодо кількості платників податків
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно 6 календарний день
	

	9.10. 
	Забезпечити формування та направити до ДПC України звіт 2ПТ “Про результати контрольно-перевірочної роботи ДПІ”
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно

8 робочий день
	

	9.11. 
	Забезпечити формування та направити до ДПC України звіт 2ПТС “Про фактичні надходження по донарахованих сумах до бюджету”
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно 8 та 15 робочий день
	

	9.12. 
	Сформувати та направити до ДПC України звіт 2ПТК „Про результати контрольно-перевірочної роботи структурних підрозділів ДПА”
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно

8 робочий день
	

	9.13. 
	Сформувати та направити до ДПС України зведену інформацію про суми ПДВ, заявлені до відшкодування в рахунок майбутніх платежів
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно

8 робочий день
	

	9.14. 
	Забезпечити формування та направити до ДПС України експортний файл зведених показників АІС „Галузь” щодо очікуваних податкових зобов’язань по ПДВ


	Відділ обліку та звітності
	27.10.11

28.11.11

28.12.11
	

	9.15. 
	Забезпечити формування та направити до ДПС України аналітичну інформацію про стан відшкодування ПДВ
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно на 10 робочий день
	

	9.16. 
	Забезпечити формування та направити до ДПС України інформацію щодо сум інших переплат
	Відділ обліку та звітності

	Щомісячно 15 числа місяця наступного за звітним
	

	9.17. 
	Сформувати та надіслати до ДПС України звіт „Про суми отриманих пільг по оподаткуванню по видах податків, зборів (обов‘язкових платежів)”
	Відділ обліку та звітності
	14.11.11
	

	9.18. 
	Довести до ДПІ зміни ДПС України внесені до форм обліку платників податків та порядку їх ведення  відповідно до порядків справляння та адміністрування податків і зборів (обов'язкових платежів)
	Відділ обліку та звітності
	Після отримання з ДПС України
	

	9.19. 
	Провести звірки з Управлінням Держказначейства щодо правильності зарахування коштів до відповідних бюджетів.
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно не пізніше 4 робочого дня місяця наступного за звітним
	

	9.20. 
	Внести пропозиції ДПС України, по удосконаленню ведення обліку платежів засобами автоматизованої інформаційної системи „Облік податків і платежів” відповідно до вимог Податкового кодексу України та інших нормативно – правових актів
	Відділ обліку та звітності
	 30.12.11
	

	9.21. 
	Забезпечити методологічне супроводження процесу приймання та обробки документів податкової звітності платників податків
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Постійно, протягом кварталу
	

	9.22. 
	Забезпечити підтримку інформаційних систем ДПС України в актуальному стані, зокрема:

- серверного обладнання інформаційних систем та комп‘ютерного обладнання автоматизованих робочих місць;

- працездатності інформаційних систем та робота з користувачами інформаційних ресурсів;

- еталонної схеми нормативно-довідкової інформації;

- завантаження (щоденно, щомісячно) інформації до баз даних АІС ДПС України, обробка та відправка інформації до підпорядкованих ДПІ
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Постійно, протягом кварталу
	

	9.23. 
	Забезпечити супроводження:

- програмного комплексу з приймання і комп’ютерної обробки податкової звітності та розшифровок податкового кредиту, а також податкових зобов‘язань у розрізі контрагентів, поданих до органів ДПС, у т.ч. в електронному вигляді;

- програмного забезпечення „Автоматизована система електронного документообігу (АСЕДО);

- програмного забезпечення „Автоматизована система електронного документообігу (АСЕДОРР);

- програмного комплексу „ДПС – Кошторис” для планування, обліку та аналізу кошторису видатків;

- програмного забезпечення транспортного модуля для реплікації даних до Центральної бази даних;

- програмного забезпечення АС „Аудит”;

- програмного забезпечення АІС „Облік податків і платежів”;

- програмного забезпечення АІС ОР
- програмного забезпечення „Система зовнішнього обміну документами Державної податкової служби України”
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Постійно, протягом кварталу
	

	9.24. 
	Підготувати та надіслати до ДПС України щомісячний звіт по обліку платників
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	На 5-й робочий день
	

	9.25. 
	Забезпечити підготовку та передачу до ДПС України інформації про доходи та сплачені податки фізичними особами по формі 7-ДР 
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	До 08.12.11
	

	9.26. 
	Сформувати та передати до ДПС України інформації про наявність найманих працівників у фізичних осіб - підприємців
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	До 15.11.11
	

	9.27. 
	Забезпечити обробку електронних повідомлень від банківських установ про відкриття, закриття та зміну банківських рахунків клієнтів
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Щоденно
	

	9.28. 
	Забезпечити обробку та передачу до ДПС України запитів від підвідомчих ДПІ про реєстрацію фізичних осіб в Державному реєстрі фізичних осіб та  внесення змін до реєстраційних даних. 

Реєстрація іноземних громадян в ДРФО.
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Щоденно
	

	9.29. 
	Сформувати та передати до ДПС України інформації про доходи та сплачені податки фізичними особами по формі 1-ДФ за ІІІ-й квартал 2011 року, виявлення порушників подачі податкового розрахунку .
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	08.12.11
	

	9.30. 
	Забезпечити контроль за використанням інформації з АІС „Оголошення про банкрутство”
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Щоденно
	

	9.31. 
	Забезпечити супроводження ініціативної розробки - АІС „Пошуково – довідкова система інформаційного фонду ДРФО”
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Протягом кварталу
	

	9.32. 
	Підготувати та надіслати звіт до Департаменту САТ ДПС України щодо ліцензування, проведеної контрольно-перевірочної роботи
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Щомісячно до 15 числа
	

	9.33. 
	Підготувати звіт до Департаменту САТ ДПС України щодо руху спирту, спиртовмісних рідин, готової алкогольної продукції
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Щомісячно

до 15 числа
	

	9.34. 
	Підготувати звіт до Департаменту САТ ДПС України про результати претензійно-позовної роботи регіонального управління
	РУ Департаменту САТ ДПС України у Хмельницькій області
	Щоквартально до 10 числа
	

	Розділ 10. Організація відомчого контролю та надання методичної і практичної допомоги підвідомчим ДПІ (відомчі перевірки, тематичні перевірки, семінари тощо)

	10.1. 
	За дорученням керівництва Департаменту відомчого контролю ДПС України забезпечити проведення перевірок органів ДПС області
	Відділ відомчого контролю
	У встановлені Департаментом відомчого контролю терміни
	

	10.2. 
	Забезпечити розгляд скарг на дії працівників ДПА в області та у разі необхідності проведення службових розслідувань
	Відділ відомчого контролю
	При надходженні скарг у встановлені законодавством терміни
	

	10.3. 
	Організувати та провести службові розслідування щодо дій посадових осіб органів ДПС області
	Відділ відомчого контролю
	У встановлені окремими наказами терміни
	

	10.4. 
	Організувати проведення економічних навчань
	Відділ масово - роз’яснювальної роботи та звернень громадян,                            сектор персоналу,                     структурні підрозділи
	Один раз на місяць
	

	10.5. 
	Провести перевірку наявності таємних документів за ІІІ квартал 2011 року в режимно-секретному органі ДПА в області та скласти акт
	Сектор захисту інформації 
	До 18.10.11
	

	10.6. 
	Забезпечити опрацювання за допомогою криптографічної системи „Кур’єр-ДПА” вхідних та підготовлених файлів з грифом обмеження доступу „Для службового користування”
	Сектор захисту інформації
	При надходженні
	

	10.7. 
	Провести експертизу новостворених комплексних систем захисту інформації в автоматизованих системах органів ДПС 
	Сектор захисту інформації
	За вказівкою ДПС України
	

	10.8. 
	Забезпечити отримання та відправку секретної кореспонденції в РСО ДПА у Хмельницькій області, структурних підрозділах та ВВБ при ДПА в області УВБ ДПС України
	Сектор захисту інформації
	При надходженні
	

	10.9. 
	Забезпечити адміністрування доступу до інформаційних ресурсів обмеженого доступу ДПА в області та своєчасне надання паролів доступу користувачам
	Сектор захисту інформації

(спільно з управлінням інформатизації процесів оподаткування)
	При потребі
	

	10.10. 
	Надати методичну та практичну допомогу підвідомчим ДПІ з питань організації охорони державної таємниці та технічного захисту інформації, виконання доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, звернень і запитів народних депутатів України, завдань, визначених наказами і розпорядженнями ДПС України, ДПА в області
	Сектор захисту інформації


	При надходженні
	

	10.11. 
	Здійснити перевірки підрозділів оподаткування юридичних осіб в Городоцькій МДПІ та Славутській ОДПІ з питань стану організації роботи щодо адміністрування податку на прибуток, частини прибутку (доходу) та адміністрування єдиного податку юридичних осіб, збору за провадження деяких видів підприємницької 
	Відділ адміністрування податку на прибуток
	До 30.12.11
	

	10.12. 
	Надавати практичну та методологічну допомогу підпорядкованим ДПІ по покращенню стану організації роботи із забезпечення дотримання вимог чинного законодавства щодо контролю за відшкодуванням ПДВ та проблемних питань, які виникають в ході їх проведення.
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Постійно,

протягом кварталу


	

	10.13. 
	З метою виконання доручення заступника голови ДПС України Клименка О.В. поставленого на семінарі-нараді, яка відбулася 29.07.11 у ДПА України, включити в план проведення економічних навчань підрозділів та провести навчання на тему: „Дотримання працівниками структурних підрозділів ДПА в області норм Регламенту”
	Структурні підрозділи,                  
	Протягом кварталу


	

	Розділ 11. Організація добору, розстановки, професійної підготовки фахівців та підвищення кваліфікації персоналу тощо

	11.1.
	Забезпечити організацію роботи щодо перегляду кандидатур для внесення змін до резерву керівного складу номенклатури ДПА в області
	Відділ персоналу,        керівники структурних підрозділів
	Протягом   кварталу
	

	11.2.
	Здійснити комплекс робіт щодо призначення, переміщення і звільнення працівників ДПА в області та тих, що відносяться до номенклатури ДПА в області
	Відділ персоналу
	Протягом   кварталу
	

	11.3.
	Підготувати проекти наказів (подання) щодо присвоєння спеціальних звань, рангів державних службовців, нарахування вислуги років, нагородження державними та відомчими нагородами
	Відділ персоналу
	Протягом   кварталу
	

	11.4.
	Організувати роботу щодо підвищення кваліфікації працівників державної податкової служби області у навчальних закладах післядипломної освіти ДПС України  
	Відділ персоналу,

керівники структурних підрозділів
	Протягом   кварталу
	

	11.5.
	Підготувати та надіслати звіт до ДПС України про стан дисципліни і законності серед особового складу УПМ ДПА у Хмельницькій області
	Відділ персоналу
	Щомісячно 25 числа.
	

	11.6.
	Надати відомості про чисельність та укомплектованість підрозділів податкової міліції ДПА в області згідно вказівки ГУПМ ДПС України від 26.03.08 №5824/7/26-6117
	Відділ персоналу
	Щомісячно 25 числа.
	

	11.7.
	Направити до ДПС України списки працівників податкової міліції, які досягли граничного віку перебування на службі та тих, що мають право на призначення пенсії за вислугу років згідно листа ДПС України від 18.08.10 №166885/7/04-0717
	Відділ персоналу
	Щомісячно 25 числа.
	

	Розділ 12. Забезпечення виробничих і соціально-побутових умов для працівників органів ДПС області

	12.1.
	Здійснити фінансування органів ДПС області відповідно до затверджених кошторисів витрат на поточний рік, у т.ч. видатків, передбачених на створення належних виробничих та соціально-побутових умов працівникам органів податкової служби 
	Фінансовий відділ
	Протягом кварталу
	

	12.2.
	Затвердити довідки змін до кошторису та плани асигнувань за бюджетними програмами згідно з обсягами, визначеними ДПС України на 2011 рік по ДПІ, ОДПІ, МДПІ та надавати їх на затвердження до ДПС України та ДПА в області
	Фінансовий відділ
	У термін, встановлений ДПА України
	

	12.3.
	Оперативно управляти відкритими бюджетними асигнуваннями, зокрема спрямувати залишки невикористаних асигнувань на погашення кредиторської заборгованості, у тому числі шляхом перерозподілу бюджетних призначень
	Фінансовий відділ
	Протягом кварталу
	

	12.4.
	Надати методичну та практичну допомогу фінансовим підрозділам державних податкових інспекцій області з питань виконання кошторису видатків
	Фінансовий відділ
	Протягом кварталу
	

	12.5.
	Забезпечити дотримання належного технічного та санітарно-гігієнічного стану службових приміщень та прилеглої до ДПА в області території, систем електро та водопостачання
	Адміністративно господарський відділ
	Постійно, протягом кварталу
	

	12.6.


	Забезпечити ефективне функціонування пожежно – охоронної сигналізації
	Адміністративно господарський відділ
	Постійно, протягом кварталу
	

	Розділ 13. Реорганізація державної податкової адміністрації у Хмельницькій області

	13.1.
	Забезпечити виконання плану заходів з проведення реорганізації державної податкової адміністрації у Хмельницькій області у державну податкову службу в Хмельницькій області (затверджений головою ДПА в області 30 грудня 2010 року), розробленого на виконання Указу Президента України від 9 грудня 2010 року №1085/2010 „Про оптимізацію системи центральних органів виконавчої влади”, розпорядження Кабінету Міністрів України від 10 грудня 2010 року №2219-р „Про утворення комісій з проведення реорганізації та ліквідації деяких центральних органів  виконавчої влади”, а також наказу ДПА України від 24.12.10 №1006 „Про утворення комісій з проведення реорганізації регіональних ДПА” та  розпорядження ДПА України від 23.12.10 №275-р „Про організацію роботи з реформування державної податкової служби України”,  зокрема: 
	Структурні підрозділи


	Протягом кварталу
	

	13.2.
	Подати пакет документів державному реєстратору для реєстрації Державної податкової служби у Хмельницькій області
	Юридичне управління, адміністративно-господарський відділ,

фінансовий відділ, організаційно-розпорядчий відділ
	У триденний термін після затвердження положення про державну податкову службу у Хмельницькій області
	

	13.3.
	Забезпечити в установленому порядку реєстрацію державної податкової служби у Хмельницькій області у відповідному органі державної податкової служби, Головному управлінні Пенсійного фонду України в області, фондів соціального страхування (їх правонаступників), а також повідомлення управління Державного казначейства в області тощо
	Фінансовий відділ, адміністративно-господарський відділ


	У строки, визначені законодавством
	

	13.4.
	Підготувати та надати на затвердження в установленому порядку організаційну структуру Державної податкової служби у Хмельницькій області
	Організаційно-розпорядчий відділ,

керівники структурних підрозділів
	У тижневий термін після затвердження граничної чисельності ДПС у Хмельницькій області
	

	13.5.
	Підготувати та надати на затвердження в установленому порядку штатний розпис Державної податкової служби у Хмельницькій області
	Фінансовий відділ,                керівники структурних підрозділів
	У триденний термін після затвердження структури ДПС у Хмельницькій області
	

	13.6.
	Вивчити та підготувати пропозиції щодо переважних прав на залишення на роботі при скороченні чисельності штату працівників 
	Відділ персоналу,

Рада профспілок органів ДПС області (за згодою),

профком ДПА в області, керівники структурних підрозділів
	У дводенний термін після затвердження штатного розпису
	

	13.7.
	Надати пропозиції щодо вивільнення працівників ДПА в області комісії з проведення реорганізації державної податкової адміністрації у Хмельницькій області у державну податкову службу в Хмельницькій області
	Відділ персоналу,

профком ДПА в області
	У триденний термін затвердження штатного розпису
	

	13.8.
	Попередити працівників ДПА в області про наступне вивільнення згідно п. 1 ст. 40 КЗпП України після узгодження з профспілковим комітетом ДПА в області
	Відділ персоналу,

профком ДПА в області, керівники структурних підрозділів
	Протягом тижня після затвердження штатного розпису
	

	13.9.
	Повідомити в установленому порядку державну службу зайнятості за місцем проживання працівників про їх наступне вивільнення
	Відділ персоналу


	У день попередження працівників про їх наступне вивільнення
	

	13.10.
	Призначити в установленому порядку працівників на посади, визначені у штатному розписі державної податкової служби області
	Відділ персоналу


	Протягом 2 місяців після попередження
	

	13.11.
	Здійснити в установленому порядку звільнення попереджених працівників у зв’язку із скороченням граничної чисельності згідно п.1 ст.40 КЗпП України
	Відділ персоналу,

профком ДПА в області
	Через 2 місяці після попередження
	

	13.12.
	Повідомити в установленому порядку державну службу зайнятості за місцем проживання працівників про їх вивільнення
	Відділ персоналу


	Протягом 7 календарних днів після звільнення працівників
	

	13.13.
	Провести аналіз та надати до ДПС України розрахунок витрат пов’язаних із вивільненням працівників
	Фінансовий відділ
	У п’ятиденний термін після затвердження штатного розпису
	

	13.14.
	Забезпечити фінансування заходів, пов’язаних з реорганізацією ДПА в області (виготовлення бланків, печаток, штампів, здійснення необхідних платежів тощо)
	Фінансовий відділ
	Протягом строку реорганізації ДПА в області
	

	13.15.
	Підготувати та внести в установленому порядку зміни до договору про обслуговування зарплатних платіжних карток
	Фінансовий відділ
	У 10 денний термін після державної реєстрації ДПС у Хмельницькій області
	

	13.16.
	Забезпечити своєчасне здійснення розрахунків з вивільненими працівниками
	Фінансовий відділ
	У строки встановлені законодавством
	

	13.17.
	Провести інвентаризацію основних засобів та ТМЦ ДПА в області для подальшої передачі їх державній податковій службі у Хмельницькій області
	Фінансовий відділ, адміністративно-господарський відділ,                                      керівники структурних підрозділів
	Після надходження відповідної вказівки з ДПА України
	

	13.18.
	Скласти передавальний акт щодо всіх майнових і немайнових зобов’язань ДПА в області і забезпечити їх передачу державній податковій службі на правах правонаступництва
	Фінансовий відділ, адміністративно-господарський відділ
	Після надходження відповідної вказівки з ДПА України
	

	13.19.
	Забезпечити передачу ТМЦ від посадових осіб, які звільняються
	Фінансовий відділ, адміністративно-господарський відділ
	При звільнені працівників
	

	13.20.
	Укласти договори з матеріально відповідальними особами, прийнятими на посади у державну податкову службу області
	Адміністративно-господарський відділ,                                    фінансовий відділ
	У 10 денний термін після державної реєстрації ДПС у Хмельницькій області
	

	13.21.
	Забезпечити укладання (переукладання) відповідних договорів (угод) про надання послуг 
	Адміністративно-господарський відділ,                                    фінансовий відділ
	У 10 денний термін після державної реєстрації ДПС у Хмельницькій області
	

	13.22.
	Забезпечити укладання (переукладання) угоди із ДСО щодо надання послуг із охорони
	Фінансовий відділ, адміністративно-господарський відділ,                                              УПМ
	У 10 денний термін після державної реєстрації ДПС у Хмельницькій області
	

	13.23.
	Забезпечити раціональне розміщення працівників структурних підрозділів державної податкової служби у Хмельницькій області
	Адміністративно-господарський відділ
	При проведені реорганізації
	

	13.24.
	Провести інвентаризацію власних розпорядчих документів на предмет їх відповідності чинним законодавчим та нормативно-правовим актам, розпорядчих документів ДПС України
	Керівники структурних підрозділів
	У семиденний термін після державної реєстрації ДПС у Хмельницькій області
	


В.о. начальника організаційно -

розпорядчого відділу                                                                                                                                                                                        О.П. Шкробот
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